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1. Ingresa al siguiente link: https://europa.eu/europass/en
2. Seleccionar Create your Europass CV

 

3. Te aparecerán 4 opciones. Te recomendamos que elijas Create new CV en caso de
que nunca antes hayas creado una CV en formato Europass.

 

Creando tu CV en formato
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4. Como tu búsqueda de empleo es en Malta, debes crear tu CV totalmente en inglés;
por lo tanto, te sugerimos no hacer modificaciones del siguiente cuadro.

En el apartado de About me puedes comenzar indicando tu profesión,
especialidades, los años de experiencia, así como las áreas en las que has
trabajado, menciona los conocimientos y/o habilidades que deseas destacar.

5. Ahora sí, ya estás listo para completar tu CV. 
Agrega una fotografía profesional, no selfies; y completa cada uno de los espacios
que requiera tu información personal. Cuando termines de diligenciar esta sección no
olvides darle clic en el botón de guardar.

 



Te recomendamos que comiences eligiendo Work Experience para proceder a llenar los
campos requeridos relacionados con tu trayectoria profesional. Ten en cuenta que al
finalizar debes guardar y volver a realizar este paso para que puedas ingresar la
información referente a tu educación, idiomas, habilidades, etc. Si tienes experiencia en
Malta, ten en cuenta que la fecha de inicio debe coincidir con la fecha en que tuviste la
cita en Identity Malta y la fecha fin debe ser el último día laborado. Recomendamos no
incluir trabajos informales realizados en la isla.

6. Luego de haber completado y guardado tu información personal te aparecerá
este recuadro, deberás seleccionarlo para que se te habilite una lista despegable. 

 



7. Una vez hayas terminado de ingresar y guardar la información requerida, debes darle
clic al botón Next para que puedas elegir el formato o diseño que más te guste. 

Cuando finalices de personalizar tu CV, selecciona nuevamente el botón de Next.

8. Hemos llegado al último paso, para ello es necesario que elijas el nombre de tu hoja
de vida, te sugerimos que uses CV – nombre completo, selecciona el formato PDF y
descárgalo; si deseas, también puedes guardarla en tu Europass library. Te
recomendamos que antes de descargar el archivo, revises tu hoja de vida para que te
cerciores de que toda la información es correcta.



 

 

Recomendaciones
a la hora de crear tu CV

 Si te encuentras realizando un cambio de empleador, en el apartado de experiencia
laboral debes tener en cuenta como fecha de inicio, el día en que tuviste la cita en
Identity Malta y como fecha de finalización tu último día de trabajo certificado. Si
tienes alguna duda sobre las fechas de inicio y finalización de tus trabajos anteriores
en Malta, debes enviar un correo electrónico desde tu email a JobPlus
hriu.jobsplus@gov.mt solicitando una copia de tu historial laboral y adjuntando tu
tarjeta de residencia o si estás registrado en la página de JobPlus puedes
descargarlo directamente a través del apartado Employment History.
 Cerciórate de que tus datos personales estén conforme a tu pasaporte y contrato
de arrendamiento en Malta. 
 Si ya estás en proceso de contratación con nosotros, recuerda que debes firmar
todas las páginas de tu hoja de vida.
 Finalmente, te sugerimos que incluyas un número de contacto maltés y el número
de WhatsApp en caso de que sea diferente.
 No incluyas en tu CV trabajos informales que hayas realizado en Malta.
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Esperamos haberte ayudado
a construir tu CV para que puedas cumplir

 Trabajo en Maltatu sueño de conseguir un
 



 

¿Quieres seguir aprendiendo
información relevante sobre
la vida y el trabajo en Malta?

@trabajoenmaltaparalatinos

@trabajoenmalta

www.trabajoenmalta.com

Mantente conectado de todas nuestras redes sociales


